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Selec¢ao de bolsista para atuar na DDS com a organizagao dos arquivos da Assisténcia Estudantil alocados no
BAES e na CEU-Graduagao.

A DDS torna ptiblica a chamada para estudantes do curso de Arquivologia, da UnB, para a selegdo ¢ a criagao de
cadastro reserva de bolsistas para atuarem no projeto de organizagao dos arquivos fisicos da Assisténcia
Estudantil.

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. Este edital rege o processo de selegdo e composigao de cadastro reserva de bolsistas para constituir equipe
temporaria de apoio as agdes de organizacdo dos arquivos da Assisténcia Estudantil da DDS.

1.2. A atuag@o como bolsista ndo originard qualquer vinculo empregaticio com a Universidade de Brasilia. O
encerramento das atribui¢cdes dos(as) selecionado(as) se dara imediatamente apds o periodo de vigéncia das
bolsas.

1.3. O(a) candidato(a) que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e as recomendacdes estabelecidas

sera automaticamente eliminado(a) do processo de selegao/classificagao, sendo convocado(a) o(a) candidato(a)
subsequente no cadastro reserva.

2. DA APRESENTACAO
2.1 O Projeto de organizac¢ao dos arquivos divide-se em trés agdes principais:

2.1.1 Organizagao dos arquivos da Assisténcia Estudantil, no BAES e na CEU graduag@o, com base nas
orientagdes do CEDOC e da Coordenagdao Administrativa (COAD) da DDS;

2.1.2 Organizagao de espago na CEU graduagdo para receber os arquivos;

2.1.3 Acompanhamento e orientagcdo no processo de transporte dos arquivos para o espaco a ser ocupado na CEU
graduacgao e no CEDOC.

3. DOS REQUISITOS DO(A) BOLSISTA
3.1. Ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para as atividades presenciais;

3.2. Ser, prioritariamente, estudante de Arquivologia e estar devidamente matriculado(a) no curso de graduag@o na
Universidade de Brasilia;

3.4 Cursar disciplinas a partir do quarto semestre;

3.5 Possuir disponibilidade para reunides online e presenciais, bem como para contatos didrios por meios remotos
de comunicagdo (Whatsapp, Teams e/ou e-mail).
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3.6 Preencher o Cadastro Unico do SIGAA referente ao semestre 2/2021.

3.7 Realizar a inscri¢do pelo SIGAA, conforme o disposto no item 5;

3.8 Nao receber qualquer outro tipo de bolsa pecunidria institucional, com exce¢do dos beneficios do Programa de
Assisténcia Estudantil da UnB, que, para fins desde Edital, s6 podera acumular uma bolsa da assisténcia com uma
deste Edital.

4. DAS BOLSAS E VAGAS
4.1 Serao ofertadas 6 (seis) bolsas;

4.2 A bolsa tem o valor de R$ 400 (quatrocentos reais) mensais, a ser pago no més subsequente ao exercicio das
atividades pelo periodo de 4 meses, podendo ser prorrogadas por mais 4 meses, a critério da DAC/DDS;

4.3 A atuagdo do(a) bolsista se dara a partir da convocagao efetuada pela DAC/DDS;

4.4 Serao ofertadas 4 bolsas para selecao imediata dos quatro primeiros selecionados e os demais irdo compor o
cadastro reserva.

5. DAS INSCRICOES
5.1 Para se inscrever, o estudante devera:

5.1.1 Acessar o SIGAA, em sig.unb.br, com login e senha; Boletim de Atos Oficiais da UnB em 30/06/2021
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5.1.2 Na tela inicial do discente, selecionar a op¢ao “Meus Dados Pessoais” no canto superior direito. Verificar e
completar as informagdes sobre conta bancaria e endereco;

5.1.3 Aderir ao Cadastro Unico, em “Bolsas” --> “Cadastro Unico” --> “Aderir”, preencher o formulario e anexar
a documentagdo comprobatoria;

5.1.4 Se inscrever clicando na aba “Bolsas” --> “Solicitagdo de Bolsas” --> “Bolsista de Apoio a DDS".

5.2 Recomenda-se que o estudante reuna todos os documentos e informagdes necessarias antes de realizar a
inscri¢do, tendo em vista que o sistema ndo possui recurso de gravagao do progresso para posterior
preenchimento. Dessa forma, todos os procedimentos listados no item 3 devem ser realizados em uma unica
oportunidade;

5.3 Os estudantes deverdo apresentar documentos de identificacdo e de comprovacao de renda ou auséncia de
renda de todos os integrantes do grupo familiar, bem como documentagdo comprobatéria referente a situagao de
moradia e saude.

5.3.1 O detalhamento da documentagao consta no ANEXO 1 deste Edital e no video disponivel em
http://www.dds.dac.unb.br/index.php/documentacao-comprobatoria 5.3.2. Orientag¢des sobre criagdo de
documentos em PDFs pelo celular ou pelo computador para inser¢cao no SIGAA estdo disponiveis em:
https://youtu.be/HXEPv-GKHIJE (celular); https://youtu.be/rUTKzSrWIcQ (computador).

5.3.2 As informagdes prestadas sdo de inteira responsabilidade do estudante, sob pena de responder aos artigos
297 a 299 do Codigo Penal Brasileiro. 5.4. E obrigatério que o estudante informe conta corrente em seu nome.
Nao serdo aceitas contas poupanga, contas conjuntas, contas salario e contas em nome de terceiros.

5.5 Em caso de duvidas, o estudante devera entrar em contato com a DDS encaminhando e-mail
para coad.dds@unb.br
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5.6 Em caso de erro no sistema, o estudante devera proceder com a captura da tela (print screen) para efeitos de
comprovagdo e encaminhar para saa@unb.br, com cépia para coad.dds@unb.br. A captura da tela devera contar o
erro apresentado, data e horario da ocorréncia.

5.7 O estudante deverd proceder com a captura de tela (print screen) e salvar a confirmagdo da inscrigao,
contendo as informagdes de confirmagdo da inscrigdo do sistema, data e horario da inscrigdo. Apds a divulgacao

do resultado, caso o estudante ndo conste na lista final, tera trés dias para encaminhar o comprovante de inscri¢ao
capturado para coad.dds@unb.br para analise.

6. DA SELECAO

6.1 A selegdo serd composta por entrevista presencial em horario a ser divulgado via e-mail disponibilizado pelo
candidato no formulario de inscri¢ao e por meio da andlise de curriculo do candidato.

6.2 Durante a entrevista sera observada e questionada a aptidao para o desenvolvimento das atividades descritas
no Item 2;

6.3 Serdo considerados critérios de desempate, na seguinte ordem:
a) estar inserido(a) nos programas de Assisténcia Estudantil;

b) estar em semestre mais avancado, de acordo com o nimero de matricula.

7. RESPONSABILIDADES DOS(AS) BOLSISTAS

7.1 Dispor de 20 horas semanais para a realizagao das atividades previstas presencialmente em espacgos estipulado
pela DDS.

7.2 Participar das reunides estabelecidas e atuar nas demandas acordadas com os(as) supervisores(as).

7.3 Atuar com zelo, urbanidade e respeito a comunidade académica, a institui¢do e ao patrimonio publico.

8. RESPONSABILIDADE DOS(AS) SUPERVISORES(AS)
8.1 Orientar e acompanhar as atividades dos(as) bolsistas.

8.2 Estar atento as necessidades dos(as) bolsistas quanto aos meios disponiveis para o cumprimento de
atribuicdes.

8.3 Avaliar relatorios de atividades encaminhados.

8.4 Contribuir com respeito e urbanidade para a formacao dos(as) bolsistas.

9. CRONOGRAMA
Inscricdo 02/05/2022 a 13/05/2022
Resultado 18/05/2022

'Validagdo do Cadastro Reserva
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10. SELECAO

10.1 Todos os candidatos selecionados serdo convocados somente apds liberagdo do DAC para a execugdo da
matriz orgamentaria do ano 2022.

JEi! Lﬁ
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27/04/2022, as 14:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria
0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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