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DB universidade de Brasilia

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA DO(A) DECANATO DE ADMINISTRAGAO (DAF) E DECANATO
DE ASSUNTOS COMUNITARIOS N2 01/2020

Estabelece instrucdes para
empréstimo de equipamentos das
unidades académicas e

administrativas para estudantes em
vulnerabilidade socioecon6mica.

O Decanato de Assuntos Comunitarios (DAC) e o Decanato de Administracdo (DAF), no uso de suas
atribuicdes e considerando as orientacBes estabelecidas no processo SEI 23106.033951/2020-34 que
versa sobre empréstimos de equipamentos no contexto da Pandemia do Coronavirus.

RESOLVEM:

Art. 12 Regulamentar o processo de empréstimo de equipamento eletr6nico com funcionalidade de
computador pessoal para atendimento aos estudantes em vulnerabilidade socioeconémica, classificados
nos editais de auxilios emergenciais de apoio a inclusdo digital, administrados pela Diretoria de
Desenvolvimento Social do Decanato de Assuntos Comunitdrios, para a realizacdo de atividades
académicas remotas, em decorréncia da Pandemia do COVID-19.

Art. 22 A presente instrucdo abrange todas as unidades académicas e administrativas da Universidade de
Brasilia.

Art. 32 O empréstimo de equipamentos eletronicos com funcionalidades de computador pessoal para
estudantes previstos no art. 19 terd duracado de seis meses, observado o seguinte:

a) o prazo de duracdo do empréstimo poderd ser prorrogado caso haja continuidade da realizacdo de
atividades remotas, devidamente definida por instancia competente;

b) a DDS selecionara os estudantes aptos a receberem o empréstimo dos equipamentos e enviard
listagem as unidades para a efetivagao;

c) o estudante selecionado devera assinar o Termo de Responsabilidade constante no Anexo 1, no ato da
retirada do equipamento junto a Unidade.

Art. 42 E dever do estudante guardar e zelar pelo bem que estiver sobre sua guarda, podendo ser
chamado a responsabiliza¢do caso gere dano ou extravio do equipamento.

Art. 52 Findo o periodo de empréstimo, o estudante devera restituir o bem a Unidade, nas mesmas
condicOes de uso em que o recebeu.

Art. 62 N3ao havendo a devolugdo do bem, em perfeito estado e dentro do prazo estipulado, conforme
formuldrio de empréstimo, o estudante devera ressarcir o bem nos seguintes termos:
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a) por pecunia, com valor real do equipamento no mercado, em forma de pagamento por meio de Guia
de Recolhimento da Unidao - GRU no site Tesouro
(https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp), com o preenchimento dos
dados constantes Anexo 2;

b) substituir o bem, por equipamento de interesse da UnB, compativel com o valor do equipamento
emprestado, podendo ser novo ou usado desde que comprovada sua funcionalidade por agente técnico
da Diretoria de Manutencdo de Equipamento - DIMEQ/PRC.

Paragrafo Unico - O processo de ressarcimento deve ser encaminhado a Coordenadoria de Patriménio
Movel (PAT) que procedera com o processo de baixa no sistema de patriménio vigente.

Art. 72 O empréstimo de equipamentos de que trata este instrumento se aplica preferencialmente a
estudantes classificados pelos editais de inclusdo digital da DDS.

Art. 82 A ndo devolucdo do equipamento pelo estudante sera notificada a Policia Federal que tomara as
providéncias cabiveis para a aplicagcdo das penalidades previstas em lei.

Art. 92 O estudante que tiver o equipamento furtado, perdido ou roubado devera notificar a Unidade de
origem do equipamento emprestado, mediante apresentacdo de Boletim de Ocorréncia junto a Policia
Civil do DF, para os procedimentos de investigacdo junto a Policia Federal.

Art. 10 Apuradas as circunstancias de nao devolucdo do equipamento, serd dado baixa do bem na carga
patrimonial do servidor, mediante o envio do processo SEl de apuragdo a Coordenadoria de Patriménio
Movel (DAF/DGM/PAT).

Art. 11 Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

ANEXO 1

FORMULARIO PARA EMPRESTIMO DE EQUIPAMENTO PARA ALUNOS
PROCESSO SEI:

DADOS DO ESTUDANTE

ESTUDANTE:

CPF:

MATRICULA:

RESPONSAVEL DA UNIDADE:

SIAPE:

DADOS DO EQUIPAMENTO
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N° PATRIMONIO:

DESCRICAO:

Obs.:

1. Caso haja mais de um equipamento o campo N° PATRIMONIO deve ser preenchido com todos os

n,n

numeros e separados por ";", o campo DESCRICAO da mesma forma.
2. No campo N° PATRIMONIO identificar se o equipamento possui alguma avaria aparente.

3. Uma cdpia deste formulario deve ser entregue ao estudante.

ANEXO 2

Informacgdes que devem constar relativo a preenchimento da GRU, conforme no Art. 62 alinea "a".
a) Unidade Gestora (UG): 154040;

b) Gestdo: 15257-Fundacao Universidade de Brasilia;

c) Nome da Unidade: Fundagdo Universidade de Brasilia;

d) Cédigo de Recolhimento: 28838-1 - Servicos de Estudo e Pesquisas;

e) "AVANCAR";

f) NUmero de Referéncia: coloca somente o nimero do processo sem "23106";
g) Competéncia: informar o més e ano corrente;

h) Vencimento: no maximo 30 dias da confec¢dao da GRU;

i) CNPJ ou CPF do Contribuinte: CPF do aluno;

j) Nome do Contribuinte / Recolhedor: nome completo do aluno;

k) Valor Principal: valor a ser pago com base na pesquisa de preco;

) Valor Total: repetir valor anterior;

m) Selecione uma opc¢do de geracdo: forma c

Brasilia, 07 de agosto de 2020.

s =
eil Documento assinado eletronicamente por Maria Lucilia dos Santos, Decano(a) do Decanato de
s lily Administragdo, em 10/08/2020, as 12:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na

assnatura

| eletrdnica Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

—
eil Documento assinado eletronicamente por lleno lzidio da Costa, Decano(a) do Decanato de Assuntos
S s lily Comunitarios, em 10/08/2020, as 16:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na

assnatura

| eletrbnica Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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